
 
 
 

 
  

 

      

 

SUISA Stelleninserat 
 

 
Die SUISA ist die Genossenschaft der Urheber und Verleger von Musik. Rund 29‘000 Komponisten, 
Textautorinnen und Musikverleger sind in dem 1923 gegründeten Unternehmen mit Standorten in Zürich, 
Lausanne und Lugano organisiert. Mit Schwestergesellschaften in aller Welt nimmt sie die Rechte von 
insgesamt zwei Millionen Rechtsinhabern wahr. Bei der SUISA arbeiten über 200 Mitarbeitende. 
 
Der Hausdienst ist verantwortlich für die Wertschöpfung der Gebäude, Einrichtungen und allgemeine 
Dienstleistungen in Zusammenhang mit der Infrastruktur von Arbeitsplätzen. In Folge Pensionierung ei-
nes langjährigen Mitarbeiters such wir per 1. März 2011 oder nach Vereinbarung eine(n) 
 

Mitarbeiterin / Mitarbeiter Hausdienst (40%) 
 

Ihre Hauptaufgaben 
Ihre Hauptaufgaben umfassen die Bereiche Haustechnik, Überwachung und Instandhaltung der betriebs-
eigenen technischen Anlagen wie Heizung, Lüftung, Beleuchtung, Alarm- und Brandschutzanlagen. Sie 
organisieren den Einkauf verschiedener Verbrauchs- und Betriebsmaterialien. Weitere Aufgaben sind die 
Planung und Unterstützung bei internen Umzügen, die Sicherstellung des internen und externen Postver-
kehrs,  korrekte Abfallentsorgung und Aufrechterhaltung von Ordnung und Sauberkeit im Bürokomplex.  
Sie arbeiten im Team zusammen mit 2 Arbeitskollegen. 
 
Ihre Qualifikation 
Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufslehre und einige Jahre Erfahrungen im technischen Haus-
dienst oder in einem ähnlichen Bereich. Sie sind gewandt im Umgang mit PC’s und sind technisch be-
gabt. Sie verfügen über solide Erfahrungen im Umgang mit technischen Anlagen und sind es gewohnt, 
selbstständig und zuverlässig zu arbeiten. Gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
sind wichtig. Im Arbeitseinsatz sind Sie körperlich belastbar, flexibel und sind bereit, während Ferienzei-
ten Stellvertretungen zu übernehmen. Ein Führerausweis der Kat. B ist für Dienstfahrten erforderlich. 
 
Die SUISA 
Als attraktiver Arbeitgeberin schaffen wir die Voraussetzungen für ein angenehmes und motivierendes 
Arbeitsklima. Die SUISA ist ein nach modernen Grundsätzen geführtes Unternehmen. Wir bieten zeitge-
mässe Anstellungsbedingungen und pflegen mit unseren Mitarbeitenden eine partnerschaftliche Bezie-
hung. 
 
Senden Sie uns rasch möglichst Ihre Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise auf dem elektronischen Weg. 
Herr Sandro Martellosio, HR nimmt danach gerne mit Ihnen Kontakt auf. 

 
Genossenschaft der Urheber und Verleger von Musik 
Coopérative des auteurs et éditeurs de musique 
Cooperativa degli autori ed editori di musica 
 
SUISA Bellariastrasse 82, Postfach 782, CH 8038 Zürich, Tel. 044 485’66’66 
jobs@suisa.ch 

 
 

 

      


